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ACTA DE ELMINACION 07-2025
ACUEDUCTO

En la ciudad de Heredia al ser las 07 horas del martes 17 de junio del afio 2025, nos reunimos-
en el Archivo Municipal de la Municipalidad de Santa Barbara, los presentes, Johana Chavarria
Rojas en calidad de encargada del archivo municipal, Harold Chaves en calidad de coordinador
del acueducto. -

ARTICULO PRIMERO: Que de acuerdo con lo estipulado en el articulo 27 del Decreto----
Ejecutivo N°40554, Reglamento de la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos, se procede

a efectuar el acta de la eliminacién de los tipos documentales que se enlistan.
ARTICULO SEGUNDO: Que se sometio a aprobacion de la CISED, la Tabla de Plazos de--
Conservacion y Eliminacion de Documentos de la unidad, donde se indica la vigencia----------
administrativa y legal de las series producidas por dicho sub fondo documental, la cual fue----

aprobada en la sesion 03-2025 del CISED del 12 de junio del 2025. -

ARTICULO TERCERO: Se analizo que las series documentales dispuestas a eliminar, fuesen
las que se establecen en la Tabla de Plazos de Documentos del proceso respectivo. -------------
ARTICULO CUARTO: La eliminacion de los documentos se realiza amparado a lo sefialado-
en el articulo 28, del Decreto Ejecutivo N°40554-C, Reglamento de la Ley 7202 del Sistema--

Nacional de Archivos. Por lo que se procede a transformar el material documental, en material-

no legible, utilizando técnicas de trituracion.
ARTICULO QUINTO: Se enlista la documentacion dispuesta a eliminar, de acuerdo a los---

datos presentados en la Tabla de Plazos de Conservacion y Eliminacion de Documentos del---

proceso de Acueducto.

Serie Fechas Volumen

Ne Contenido

Documental extremas

Cartas enviadas y recibidas, internas y
externas, relacionad as con el quehacer
de la oficina de Acueducto.

2001-2002, 2,57Tm
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i 2007-2015
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> Serie Contenido Fechas
Documental extremas
Balances de Es un documento contable en el que se 0.01
02 | Comprobaci6é | incluyen los saldos que se realizaban en 2000 ’
n la caja de recaudacion del acueducto
Son boletas de solicitud de actualizacién
Boletas de . . .,
: . de datos (inclusion es y exclusion es en el 0,02
modificacion : ) . 4 -,
03 sistema tributario), de informacién que se 2014
de datos bases . . .
toma para el calculo de los tributos, tipo
de datos .
de conexione s, monto
Documento que incluye el formulario de
o4 | Disponibilida | solicitud de disponibilidad de agua. Se 2006-2013, 1,89 m
d de agua incluye formulario, copia de plano 2015-2019
catastro y cédula de la persona solicitante
La solicitud de paja de agua, hace
referencia a la solicitud la conexion de un
servicio de agua potable del acueducto,
Se necesita un formulario de solicitud, 0,91 m
. . . . 1995-1998,
una copia de la cédula de identidad del
. . . 2000, 2002-
05 Solicitudes de | solicitante, una copia del plano catastrado 2005, 2011-
paja de agua de la propiedad, un informe registral y el ’
h ., . 2012, 2014-
permiso de construccion. También puede 2019
ser necesario presentar un documento que ’
acredite la propiedad o la representacion
en caso de que la solicitud sea realizada
por alguien que no sea el duefio.
Copias de ordenes de compra por la
adquisicion de bienes y servicios. Se
Ordenes de detalla el nombre del proveedor
06 C adjudicad o, fecha, cantidad, descripcion 2007 0,01 m
ompra . . .
del bien o servicio, datos presupuestarios.
Se consignan firmas de la Proveeduria,
oficina solicitante, Contabilidad.
Es un informe que detalla los resultados
oo prsbs lads s |17, 19
Reportes de cgm I(j)sicién Este tipo de int?(l)rme es 2003-2004, 0,33 m
07 | Analisis de b e P ; 2006-2008, ’
comunmente generado por laboratorios
Agua o e 2010, 2013-
especializados en andlisis de agua,
. 2016, 2019
agencias gubernamentales o empresas
que realizan monitoreo ambiental.
Son formulario s con la consignacion de 2010. 2014
Reporte de datos de las personas usuarias del ’ ’ 1,99 m
08 . . . 2016-2019,
Averias servicio de agua potable que brinda el
: 2021
acueducto, los cuales, por medio de
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21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
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Fechas Volumen

Documental extremas

Contenido

reportes de averias, indican fecha,
localizacion y/o ubicacion, tipo de
incidente y persona que entrega y recibe
el reporte, asi como el estado de atencion
del mismo.

Agotados los asuntos por tratar seglin la agenda, firmamos los presentes a las 7 horas y 35---

minutos.

ULTIMA LINEA
Harold Chaves Montero Johana Chavarria Rojas
Coordinador del Acueducto ARCHIVISTA
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